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Guide och regler for ansokan till Vuxenutbildningen

1. Ansodkan till utbildning/kurs pa grundliggande eller gymnasial niva
Oversikt — hur du gér en ansékan

Behorighet
Obligatoriska uppgifter i en ansékan

Valja kurser

Skapa ett anvandarkonto

Skapa en ansbdkan (bestar av sju steg)
Din ansdkan

Studieplan

Grunduppgifter
Om du har glomt ditt I6senord

2. Ansokan till SFI

3. Provningsanmalan

Ansokan till utbildning/kurs pa grundlaggande eller

gymnasial niva
Detta avsnitt gar igenom hur du gar tillvdga for att s6ka utbildning/kurser pa grundlaggande eller
gymnasial niva.

Hur gor jag, en oversikt
Foljande steg ar de som ska genomféras for att skapa en ansokan till vuxenutbildningen. De tva
forsta punkterna sker i frivillig ordning:

e Skapa ett anvandarkonto.

e Valj kurser ur kurskatalogen.

e Fyllialla obligatoriska uppgifter (se nedan), och eventuellt dven frivilliga uppgifter. OBS!
Vilka uppgifter som ska fyllas i kan skilja sig at fran guiden beroende pa vad
Vuxenutbildningen i din kommun valt att gora for instéllningar.

e Glom inte sista steget, dvs. att SKICKA IN ANSOKAN.

Behorighet
En vuxen ar behorig att delta i vuxenutbildning fran och med andra kalenderhalvaret det ar han eller
hon fyller 20 a&r, om han/hon:

1. ar bosatt i landet,
2. saknar sadana kunskaper som utbildningen syftar till att ge,
3. har férutsattningar att tillgodogora sig utbildningen, och

Ocksa en person som ar yngre dn som anges ovan ar behérig om personen har slutfért utbildning pa
ett nationellt program i gymnasieskolan eller likvardig utbildning och uppfyller 6vriga
behorighetsvillkor (20 kap. 20§ Skollagen).
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Obligatoriska uppgifter for att kunna behandla din
ansokan ar:
e Betyg
o Antingen bifogas dina betyg i webbansokan, eller sa skickas de in till vuxenutbildningen
med post.
o Saknas betyg kontaktar du vuxenutbildningen.
e Utbildningsbakgrund
o Du ska ange den hogsta utbildningsnivan. Har du last pa gymnasiet behover du inte ange
att du har slutfort grundskolan.
o Ardu osiker pa vilken niva som &r din hégsta sa anger du flera.
e Studietakt
o Vilj 6nskad studietakt mellan 100, 75, 50 eller 25 %. For KY- och
Yrkeshogskoleutbildningar anger du alltid 100 % studietakt.
e Studiemal
o For att en individuell studieplan ska kunna skapas ar det obligatoriskt att du anger ett
mal med dina studier.
e Stillning pa arbetsmarknaden
o Du maste ange om du &r, eller tror att du kommer att vara arbetsl6s vid kursstart.
Uppgiften behovs for bedomning av om du ar behorig att ldsa Yrkesvuxutbildningar.

Sida 2 av 23
Copyright © 2012 Gotit



2013-06-25 Guide

GOr en ansokan

Alvis

Sfran 0‘0[ﬁ
O

Att valja kurser

OBS! Om du har ett konto ska du alltid logga in fore du valjer kurser i kurskatalogen!

Om du inte har ett anvandarkonto kan du vélja att titta pa kursutbudet i kurskatalogen, samt vélja
kurser utan att forst skapa ett konto. For att skicka in en ansékan behodver du alltid ett
anvandarkonto, men det kan skapas senare. Pa startsidan (innan du loggat in) hittar du
Kurskatalogen nere till hoger (se nedanstaende bild).

Logga in om du har ett studerandekonto

Personnummer (AAMMDDNNNN): Lisenord:

Glomt I6senord?

Morgondagens vuxenutbildningssystem
- som du vantat pa

Vi farutsatter att de krav du stéller p3 ett IT-stéd far din vuxenutbildnings-
verksamhet ar tuffa. Ett bra administrativt IT-stéd ska hjalpa dig p3 eft satt som just
du behdver. Ofta innebar det att férenkla arbetet med ansékningshandlingar,
antagningsprocessen och kursadministrationen. Kanske ar det nagot annat - du vet
bastvad din verksamhet behdver.

Alvis heter vart nya administrativa IT-stéd fir vuxenutbildningen, oavsett kammun,
stora som sma. Det nya med Alvis &r egentligen inget nytt. Vi har skapat ett system
utifran var tio ar langa erfarenhet att bygga IT-stéd till vuxenutbildningen.

Vi har tagit med oss all var erfarenhet fér atti en ny produkt anvanda den senaste
tekniken och utveckla funktioner med sikte for morgondagens harda krav pa
verksamheten.

Alvis &r till 100 % skapat for att underlatta for dig

* Alvis &rtill 100 % webbaserat. Detta innebér att det inte stills nagra som helst
krav pa att installera nagot program pa varken datorarbetsplatsen eller i évriga
datornatverk.

* Alvis &rtill 100 % en tjanst. Du behéver inte fundera pa att kiipa ett datasystem far
tid och evighet. Du hyr istallet tillgang till Alvis under den tid du sjalv énskar
anvanda det.

« Alvis artill 100 % tillgangligt. 24 timmar om dygnet 7 dagar i veckan. Alltid
Stkomligt for den som &rintresserad av att studera - fir vagledning, studieplanering
och ansdkan.

® Hijalp

Skapa nytt studerandekonto

Fér att géra och skicka in en ansdkan, behdver du ett studerandekonto. Saknar

du ett studerandekonto, klicka pa lanken nedan fér att skapa ett.

(4 Skapa ett nytt studerandekonto

Guest students

If you are a guest student you can make an application for Sfi here.

EH Go to application

SFl-anmaélan / Application for Sfi courses
Gir din SFl-anmalan har/ Make application for Sfi here.

= Ga till SFl-anmélan EF Go to application for Sfi courses

Prévningsanmalan
Gir din anmalan till prévningar har.

¢/’ Ga till prévningsanmalan

Information

Denna informationsruta kan du aktivera sjalv under
Systemadministration/Kund.

Kurskatalogen

| kurskatalogen har du majlighet att se vilket utbud av kurser som finns att
sdka till.

L Till Kurskatalogen
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Kurskatalogen
Det ar i kurskatalogen du hittar och soker det kursutbud som din kommun skapat.

5 Kurskorgen Amne Skola Poing

: ) Affarsjuridik 2 skolor 100

0 O [ 0 DI e Engelska 7 Folkuniversitetet 100
Totak 200

Overst i bild visas kurskorgen. Det ar i korgen alla kurser hamnar nar man viljer att séka dem. Har du
sokt samma kurs, men pa olika skolor kommer inte skolans namn visas i korgen, utan da visas en
siffra som motsvarar antalet skolor du sokt till pa aktuell kurs.

Nar du ska soka kurser far du forst valja om du ska soka pa:

e Sokbart utbud — kurser som har ett upplagt, sokbart, kurstillfdlle i kurskatalogen

e Hela utbudet — visar dven kurser som inte har nagot angivet sokbart kurstillfdlle upplagt i
katalogen.

e Kommande utbud — visar kurser som inte har sékbart utbud for tillfallet, men dar det finns
upplagda kursstarter som ar sdkbara framat i tiden.

i) Osokbar uthud (178 kurser) i) (¥Hela utbudet (305 kurser) i) Okommande utbud (0 kurser)

Nar det sedan ar dags att soka fram kurser kan man antingen valja att sdka fram kurser med
fritextfaltet, eller sa navigerar du dig fram till ratt kurser med hjalp av del olika valen som visas nedan
(forklaringen finns under respektive utropstecken):

e  Kurstyp

e Amnesomrade
e Kurskategori

e Studieform

e Skola

e Skolform

-

i) Emnesomrade

i) Kurstyp i) Kurskategori [Rensa urval |
Fristdende kurser (55) v Ekonomi (21}, Estetisk ..« Alla "

i) Studieform i) Skola i) Skolform

Alla v lana v | lAla 2

For varje val du gor under respektive kategori kommer antalet kurser att uppdateras. Har du forst
valt fristdende kurser (t.ex. 265 stycken) for att sedan vélja en specifik skola sa kommer antalet
kurser att uppdateras till att motsvara fristdende kurser pa den skolan. Du behéver inte klicka pa sok
for att det ska ske en uppdatering.
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Nar du sedan sokt fram ett urval av kurser ligger de i din kurslista. Har visas sokbara kurser med en
gron prick och ej sokbara kurser med en rod.

Kurslista - Sékurval (35 st kurser) 2 Wurser finns st soka @ Just nu finns inga kurser st =oka
Kurser per sida |20 v | Sortera sokresultat pd | Kursnarmn A
H:
Kursnamn Anmalningskod | Kurskod | Poing | Studieform Skolform
@ 1. Biologi - Kropp och halsa BI1125A SGRBIOV 0 Daugtid SA  Visainfo 3
@ 2. Engelska EM1125 SGREMGT 0 Dagtid SA  Visainfo 3}
@ 3. Engelska - Tala engelska EM11254 SGREMNGU 0 Dagtid s&  Visainfo 13
@ 4. Engelska 5 EMGEMGOE ENGENGOS 100 Dagtid Gy Visainfo 3

For att [dsa mer om respektive kurs, samt for att soka kursen maste du klicka pa Visa info langst ut till
hoger pa respektive kurs.

@ 5. Engelska 5 - Kvall EMGEMGOSK EMGEMNGOS | 100 Kvéllskurs GY  Dbljinfo 4

Kursstarter (3 st):

Kursstart  2013-08-12 Skola @ Folkuniversitetet Veckor a Sikbar 3 Laag i kurskorg
Kurssiut Sokbar till  2013-06-30 Extern lank

Kursstart  2013-08-12 Skola @ Lernia AB Veckor a Sikbar =3 Lagg i kurskorg
Kursslut Sokbar till  2013-08-30 Extern link

Kursstart  2013-08-12 Skola @ Vuxenskolan Veckor 1] Sokbar 3 Lang i kurskorg
Kurssiut Sokbar till  2013-08-30 Extern lank

Engelska 5 - Kvill Kurskod EMGEMNG0S (Sppnas i nyit fiinsten
Undervisningen engelska ska ge dig firutsattningar att utveckla Extern lank (Oppnas i nytt finster)
fnlj_and:e: _ . Bilaga Ingen

» Farstaelse av talad och skriven engelska samt firmanga att

talka innehallet. Utskrift Skriv ut (Oppnas som POF)

* Firm&ga att formulera dig och kommunicera pa engelska i tal . B B

ach skrift Firkunskap Far kursen behdver du ha kunskaper

= Firm&oa att anvanda sprakliga strategier i olika som mﬂntsvarar ep%elska pa
sarmmanhang. grundlaggande niva. D sarm inte har

« Firmaga att anpassa spriket efter olika sviten, mottagare och svenska som modersmal hehdver Gven
situatianer. ha awslutad Sfi-kurs B eller motsvarande
= Farmaga att diskutera ach reflektera dwer livsvillkor, kunskaper.

samhallsfrigor och kulturella fireteelser i alika sammanhang

och delar av varlden dar engelska anvands. Emnesomrade Engelska
Engelska 5 bygger pa de kunskaper grundskalan ger. Kurskategori Engelska
Undervisningen i kursen behandlar bland annat féljande Kursdel

centrala innehall:

Kommunikationens innehall

Amnesamraden med anknytning till elevernas uthildning samt
samhalls- och arbetsliv; aktuella omrlden; handelser och
handelsefirlopp; tankar, Asikter, idéer, erfarenheter och kinslar;
relationer ach etiska frigar.
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Under respektive kurs (t.ex. Engelska 5) kan det ligga en eller flera kursstarter. Det &r en kursstart pa

en onskad kurs du soker. Kursstarterna kan antingen anges med:

e Ett fast startdatum

e Eller med ett individuellt (kontinuerligt) startdatum. Det innebér att du som s6kande ange
det datum du 6nskar starta din kurs. Startdatumet kan i det fallet vara helt individuellt.

Det ar Vuxenutbildningen i din kommun som avgdr om en kursstart ska vara kontinuerlig eller ha ett
fast startdatum.

Om du klickar pa Lagg i kurskorg laggs din kurs i kurskorgen (langst upp i bilden).

Om du vill ndra i din kurskorg klickar du p& den ldnken som heter Andra i kurskorgen. Fér att ldsa
mer om hur det fungerar gar du till Steg 1 nedan.

Du kommer i ett senare skede att fa mojlighet att prioritera dina val, sa att den som behandlar din
ansokan vet vad, och var, du helst vill studera. For att komma direkt Nar du har valt en eller flera
kurser klickar du pa Vidare till ansé6kan. Om du redan har ett anvdandarkonto, och saledes ar
inloggad, kan du ga vidare till avsnittet “Ans6kan sker i 4 steg”. Har du inget konto &r det nu du ska
skapa detta.

Att skapa ett anvandarkonto

Det finns tva vagar att skapa ett konto. Antingen gors det:
e Efter att du valt kurser i kurskatalogen (se ovan)
e Eller sa klickar du pa lanken, Skapa ett nytt studerandekonto, pa forstasidan (under Hem).

Hem | Kurskatalog | Skolor = FAQ @ Hjalp

Logga in om du har ett studerandekonto Skapa nytt studerandekonto

Personnummer (AAMMDDNNNN): Lisenord: Fir att géra och skicka in en ansdkan, behdver du ett studerandekonto. Saknar
du ett studerandekonto, klicka pa l&nken nedan fir att skapa ett.

Glomt ldsenord? (& Skapa ett nytt studerandekonto

Morgondagens vuxenutbildningssystem Guest students

- som du vantat pa If you are a guest student you can make an application for Sfi here.

Vi firutsétter att de krav du stéller pa ett IT-stéd for din vuxenutbildnings- ER Go to application
verksamhet ar tuffa. Ett bra administrativt IT-stéd ska hjalpa dig pa ett satt som just
du behdver. Ofta innebar det att forenkla arbetet med ansdkningshandlingar,

Har fyller du i alla obligatoriska falt. Observera att du maste ange mobiltelefonnummer om du sedan
vill vélja SMS som kontaktsatt. Ditt personnummer anges i formatet AAMMDDXXXX. Eventuellt
mobilnummer anges utan mellanslag och bindestreck. Adressuppgifter anger du endast om du har en
tillfallig adress, da din folkbokforingsadress hamtas automatiskt fran Skatteverket.

OBS! Har du skyddad identitet ska du inte skapa ett konto utan kontakta istdllet vagledare!
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Skapa studerandekonto

@ Har du redan ett studerandekonto?
D& behdver du inte skapa eft nytt. G4 till startsidan fir att lo

OBS Du kan redan ha ett studerandekonto om du tidigare sékt Vuxenutbildning eller Yrkeshdgskola med samma
system i aktuell kommun/utbildningsanordnare eller hos nagon annan kommun/utbildningsanordnare som
anvander samma system. Du har di samma lésenord.

Personuppgifter

Personnummer (AAMMDDNNMNN, obiigatoriskt, anvands som anvandar-id vid inloggning):
AAMMDDNNNN

Férmamn {obligatoriskt):

Efternamn (obiigatoriskt).

Telefonnummer (anvand endast sifiror utan bindestreck eller mellanslag):

Mobiltelefon (anvénd endast siffror utan bindestreck eller mellanslag):

Epostadress (obiigatorniskt).

Epostadress (bekrafta):

Kontaktsatt (obiigatoriskt)

@ Har kan du vélja vilket eller vilka satt du i férsta hand vill bli kontakiad av skolan pa. Detta anvénds t.ex. for
paminnelser eller kort information.

[ E-Post
[ Brev
[[] SMS (ange mobiltelefonnummer)

O Du behdver INTE ange adressuppgifter. Adressuppgifterna uppdateras fran Skatteverket nar du skickar in
din ansdkan.

Adressuppgifter
Folkbokforimgskommun:
Adress:

I Hamtas fran folkbokféringen

Postnummer:

I Hamtas fran folkk

Ort:

I Hamtas fran folkbokforingen

Tillféllig adress

[] Jag har tilfallig adress (anges ENDAST om du inte vill att post skickas till din folkbokforingsadress)

Copyright © 2012 Gotit

@ skyddad identitet

Har du skyddade
personuppgifter registrera inte
din ansdkan har utan kontakta
055 pa Vuxenutbildningen..

Personuppgifter
Personuppgifter behandlas i
enlighet med
personuppagiftslagen. LAs mer
omPUL.

Mobiltelefon

Om du anger ett nummertill en
mobiltelefon har du méjlighet att
kontaktas via SM3. Darfdr ar det
viktigt att du skriver numreti ett
korrekt format, ex: 0701234567
(utan landskod, bindestreck eller
mellanslag).

Behdrighet

Du &r behorig att deltai
vuxenutbildning fran och med
andra kalenderhalvaret det ar du
fyller 20 ar eller nar du fatt
slutbetyg fran gymnasiet.

Sida 7 av 23



2013-06-25 Guide AlVISV
Gor en ansokan fran o'olﬁ
O

Kontaktsatt:

Under rubriken Kontaktsatt valjer du vilket satt du féredrar att Vuxenutbildningen ska kontakta dig
pa. Du kan vélja ett eller flera av alternativen nedan. Vissa forsandelser t.ex. Kursbesked och Betyg
skickas vanligtvis alltid via brev.

Brev: Utskicken skickas till dig via vanlig postgang (till din folkbokféringsadress). Har du angett en
tillfallig adress kommer utskicket skickas hit under den tidsperiod som valts.

SMS: Utskicken kommer till det mobiltelefonnummer som du angett ovan. Nummer till mobiltelefon
ar obligatorisk uppgift for att kunna valja detta kontaktsatt.

E-post: Utskicket skickas till den e-postadress du anger ovan. E-postadress ar alltid en obligatorisk

uppgift.

Ansokan (sker i 7 steg)

Du maste ga igenom foljande steg for att skicka in din ansdkan (fér att komma till Ansékan maste du
forst valja dina kurser i Kurskatalogen och lagga dem i din kurskorg):

Stallning pa arbetsmarknaden
Kontrollera och skicka in

1. Prioritera och vélj kursmal

2. Personuppgifter och kontaktsatt
3. Betyg och bilagor

4. Studieplan

5. CSN

6.

7.

Kurskatalog Skolor | Studieplan | Ansdkningar | Bestdllningar | Anmal kursandring CV | Anmil franvaro FAQ @ Hjalp

Ansdkan - steg 1

o Prioritera och valj kursmal 4 Studieplan 6  Stéllning pa arbetsmarknaden
2 Personuppgifter och kontaktsatt 5 CSN 7 Kontrollera och skicka in

3 Betyg och bilagor

Du kan se vilket steg du ar i via grafiken i bilden ovan. Det steg du arbetar med dr morkblatt. De steg
du redan klarat av markeras med en grén bock.
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Steg 1 - Prioritera och valj kursmal
Det enda som &r obligatoriskt i det har steget ar att varje kurs maste ha ett kursmal. Du anger detta
genom att vélja nagot av de fordefinierade valen under Valj kursmal.
OBS! Innan du gar vidare till steg 2 maste du spara (Spara-knappen finns langst ner pa sidan)!
Onskar du géra en prioritering/rangordning av de kurser du sokt féljer du instruktionerna i bilden
nedan.
Skicka ansodkan - steg 1
Prioritera och dndra bland ki Du maste Va|Ja ett kursmal for era din Bekrdfta och skicka in din
valda kurser 2 up . . . . 4 ansikan
varje kurs for att kunna ga vidare
L - till ndsta steg.
Prioritera dina kurser g @ Har ser du hela kurskorgen och
Din ansckan (V10) — A _ kan andra i den om du behdver.
Du kan dven prioritera de kurser
Féreragsekonomi B Vlj kursmal: Rangordna: \ du lagti korgen. Tank pa att du
; ; uer | & NER kan prioritera kurser, och aven
angordning Fa gymnasiekompetens & kursstarter om du valt flera
2 kursstarter fér Foretagsekonomi B starter av en och samma kurs.
Prioritet Kurskod Skola Poidng Prioritera
1 FEB-12 GOT B0 uPr | & NER fi Tabort
2 EEB-22 GOT a0 f urp NER {3l Tabort Har rangordnar du
- kurserna i férhallan-
Samhéllskunskap A Valj kursmal: Rangordna: de till varandra. |
Rangordning: 2 Obligatoriskt v|| & uee | § NER R
exemplet &r Foreta-
1 kursstart for Samhéllskunskap A gsekonomi B hogst
Prioritet Kurskod Skola Podng Prioritera rangordnat, dérefter
1 SH1201-K GOT 100 upp NER [0l Tabort .
— — kommer Samhalls-
Matematik A Valj kursmal: Rangordna: kunékap A och Mate-
Rangordning: 3 Obligatoriskt | A upp NER matik A.
2 kursstarter for Matematik A
Prioritet Kurskod Skola Podng Prioritera
1 MA120101 GOT 100 UPP | & NER [0l Tabort
2 MA1201DI GoT 100 @ uep NER fi Tabort j
H_/
) For att komma vidare Har du sokt flera
Nésta steg =+
till steg 2 klickar du kursstarter for en och
pa Ndsta steg. samma kurs kan du
dven rangordna kurs-
starterna for t.ex.
Matematik A som i
exemplet ovan.
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Steg 2 - Personuppgifter och kontaktsatt
| detta steg anger du dina personuppgifter och det satt du foredrar att Vuxenutbildningen kontaktar

dig.

Du ser vilka uppgifter som ar obligatoriska att fylla i, saknas nagon av dessa uppgifter kommer du inte
att kunna ga vidare till nasta steg i din ansokan.

Bor du inte pa din folkbokféringsadress anger du din nuvarande adress under rubriken "Tillfallig
adress” och under vilken period den tillfalliga adressen ska galla.

OBS! GI6m inte att spara innan du gar vidare till nasta steg!

Ansodkan - steg 2

o Prioritera och valj kursmal 4 Studieplan 6 Stallning pa arbetsmarknaden

e Personuppgifter och kontaktséatt 5 CSN 7 Kontrollera och skicka in
3 Betyg och bilagor

@ Skyddad identitet
Har du skyddade personuppgifter
registrera inte din ansdkan har

Personuppgifter

Férmamn (obiigatoriskt) Efternamn (ocbligatoriski).
utan kontakta Vixenutbildningen.
Anna Testelev
R ) _ ] Personuppgifter
Epostadress (cbligatoriski): Telefonnummer: Mobiltelefon: Personuppaifter behandlas i
mail@mail.se 0123456789 enlighet med
personuppagifislagen. Las mer om
PUL
Kontaktsatt (obligatorniskt)
Mobiltelefon

Om du anger ett nummer till en
mobiltelefon har du méjlighet att
kontaktas via SMS. D&rfor ar det
viktigt att du skriver numret i ett

@ Har kan du vélja vilket eller vilka satt du i forsta hand vill bli kontaktad av skolan pa. Detta anvénds t.ex. for
paminnelser eller kort information.

E-Fost Korrekt format, ex: 0701234567
[ Brev (utan landskod, bindestreck eller
fr mellansiag).
|:| MS (ange mobiltelefonnummer) 9

Behdrighet

Du &r behorig att delta i
vuxenutbildning fran och med
andra kalenderhalvaret det ar du

Adressuppgifter (folkbokféringsadress)

© Du kan inte dndra din folkbokforingsadress. Den uppdateras med uppgifter fran Skatteverket nar du fyller 20 &r eller nar du fatt
skickar in din ansdkan. slutbetyg frin gymnasiet.

Adress  Postnummer  Ort

Tillfallig adress

[] Jag har tillfallig adress (anges ENDAST om du inte vill att post skickas till din folkbokftringsadress)
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Steg 3 - Betyg och bilagor
| detta steg anger du hur Vuxenutbildningen far tillgang till dina betyg. OBS! GI6m inte att spara!

Viljer du att bifoga dina betyg/bilagor i din anskan klickar du pa knappen Bladdra och viljer
darefter vilken fil du vill bifoga och klickar pa knappen Spara bilaga. Har du fler filer som du vill bifoga
upprepar du bara ovanstaende procedur.

Du ser i informationsrutan i bilden nedan vilka filtyper som ér tillatna samt maxgrénsen for hur stor

varje fil far vara.

Du kan inte sjalv ta bort en fil du bifogat. Komplettering av betyg och bilagor gors via lanken Mina

bilagor”.

OBS! Du maste inte bifoga betyg/bilagor i din ansékan utan kan skicka kopior via brev eller lamna
dem till Vuxenutbildningen i din kommun.

£ vakemmen, INKGTGTGTNEIH Logga ut
Mina grunduppgifter Att giira Schema v.28

Hem Kurskatalog Skolor | Studieplan Ansokningar | Bestallningar Anmal kursandring cv Anmal franvaro FAQ

Ansdékan - steg 3

o Prioritera och valj kursmal 4  Studieplan 6 Staliningpa| Du maste vaIJa ett av
o Personuppgifter och kontaktsatt 5 CSN 7 Kontrollera{ alternativen i listan
o Betyg och bilagor / och spara.
Hur far Vuxenutbildningen tillgang till dina betyg? (obligatoriskt) © Betyg och bilagor
i . . Har bifogar du betyg och andra
() Jag saknar betyg att skicka in. hilagor som behdvs for
() Jag skickarflamnar sjélv betygskopior till Vuxenutbildningen beddmning av din ansékan.
(& Jag bifogar mina betyg nedan med ansdkan Om du saknar betyg eller inte
kan bifoga dem nu, maste du
intyga detta for att kunna skicka
in ansokan.
Bifoga betyg och bilagor Komplettering av betyg och

bilagor gdrs pa Mina bilagor.

Bilagor med filandelserna jpg, .gif, iif, pdf, doc och .docx &rtilldtna. Du far ladda upp higst 10 bilagor.
Din ansdkan behandlas nar

Bilagor som laddas upp far vara max 1 mb stora. niddvandiga betyg och bilagor har
Ar din fil storre &n sa rekommenderar vi att ni sparar den i ett mindre detaljerat format, och farsdker igen. skickats in.
Ténk pa ait kontrollera lisbarheten pa det som laddas upp, bilagan skall g& att 1asa digitalt.

Valj fil

Bladdra...
Spara bilaga

Textdokument
Namn Uppladdningsdatum

Bilder
Bild Uppladdningsdatum

Knappen "Vidare till steg 4" tands nar alla obligatoriska uppgifter i detta steg ar ifyllda och sparade

...eller avbryt
ansokningen.
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Steg 4 - Studieplan
Enligt Skolverkets forordning ska en individuell studieplan upprattas for alla som deltar inom
vuxenutbildning (for mer information se informationsrutan i nedanstaende bild).
| steg 4 ska du uppratta din studieplan (alternativt uppdatera/revidera din befintliga studieplan om
du har sokt kurser tidigare och nu vill gbra en ny ansdkan).
Ansdkan - steg 4
o Prioritera och valj kursmal o Studieplan 6 Stallning pa arbetsmarknaden
e Personuppgifter och kontaktsatt 5 CSN 7 Kontrollera och skicka in
e Betyg och bilagor
o Huvudmal i studieplanen (obligatoriskt) © Studieplan
' Enligt Skolverkets forordning
) ska en individuell studieplan
@ Vad vill du uppna med dina studier? Har kan du bara gdra ett val. Du kan antingen valja "Gymnasieexamen” eller upprittas fér alla som deltar
"Annat mal" nér du beskriver vad dina studier ska leda till inom vuxenutbildning. |
studieplanen finns uppgifter om
: Vali bl.a. dina mal med dina studier
[] Gymnasieexamen | Val] program |Z| och om hur omfattande studiema
planeras bli.

Din studieplan ar eft levande
[] Annat mal - dokumer}t och andrar du t_ex._ditt
huvudmal med dina studier sa
ska du uppdatera din studieplan.
Detta gbr du genom att klicka pa
“Studieplan” i menyn ovan och
1dgga till ett nytt huvudmal. Du
kan &ven skriva ut din studieplan
om du dnskar det.

Tidigare huvudmal
* = Andrat av administratér -

e Syfte med ansdkan (obligatoriskt)

@ Hur ska kurserna i din ansikan leda dig till ditt mar?

Syfte med ansdkan {(obligatoriskt):

Antal &r jag kan tanka mig att studera for att na mitt mal: [+]ar

Huvudmal

| studieplanen anger du huvudmalet med din ansdkan. Ar malet gymnasieexamen viljer du dven
vilket gymnasieprogram examen avser. Du kan dven ange “Annat mal” och beskriva ditt mal i
fritext. Beroende pa vad Vuxenutbildningen i din kommun har gjort for installningar kan du
eventuellt dven vilja bland ett antal fasta/férdefinierade mal.

Andrar du ditt huvudmal kommer tidigare mal du angett att listas under rubriken ”Tidigare
huvudmal”.

OBS! GI6m inte att spara efter att du har angett ditt huvudmal!
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Syfte

Det ar dven obligatoriskt att ange syftet med din ansdkan, d.v.s. hur kurserna i din ansokan ska leda
till ditt mal. Har kan du dven ange antal ar du planerar att studera for att na ditt mal och nar du
planerar att bli klar med ditt mal (frivillig uppgift).

OBS! GI6m inte att spara ditt syfte!

Utbildningsbakgrund
Under utbildningsbakgrund ska du ange den hégsta utbildningsnivad du genomfért. Ar du osaker pa
vilken niva som ar den hogsta lagger du helt enkelt till fler nivaer.

Valj forst utbildningstyp. Det ar inte obligatoriskt att fylla i vilken skola, eller mellan vilka ar du
studerat. De uppgifterna ar frivilliga. For t.ex. grundskola récker det med andra ord att du klickar pa
spara efter att du valt den nivan.

G Utbildningsbakgrund (obligatoriskt)

@ Har ska du ange din tidigare hogsta slutiorda utbildning (till exempel grundskola eller gymansieskola). Vilken
annan utbildning har du, som kan underlatta dina studier?

Lagg till utbildningsbakgrund

Valj utbildningstyp [~][ Laggtil |

Yrkesbakgrund
Yrkesbakgrund ar inte en obligatorisk uppgift, men har kan du ange tidigare yrken, praktikbakgrund
etc.

@ Yrkesbakgrund (Ej obligatoriskt)

Tillagda yrkesbakgrunder

Yrken @ Laagg till yrke

Praktikbakgrund & Laagaq till praktikplats

Validering & Léaa till validering
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Studieomfattning

| detta steg anger du din planerade studieomfattning i procent av heltidsstudier.

G Studieomfattning - | vilken takt vill du studera? (ocbligatoriski)

@ Nar du sdker vuxenutbildning anger du din planerade studieomfattning i procent av heltidsstudier. For Studier
inom Gymnasial- och grundidggande utbildning kan du vilja mellan studieomfatining pa& 100, 75, 50 eller 25%.

Din studieomfattning ligger aven fill grund vid ansékan av studiemedel hos CSN. Meddela alltid &ndrad
studieomfatining till din Skola.

) 100% (20 poang per vecka). Studiemedelsberattigat T6r 100% (galler ej SFI).
) T5% (15 podang per vecka). Studiemedelsberattigat for 75% (galler ej SFI).

7 50% (10 podng per vecka). Studiemedelsherattigat for 50% (odller ej SFI).

©) 25% (5 poé&ng per vecka). Ej studiemedelsherattigat.

OBS! GI6m inte att spara innan du gar vidare till nasta steg!

Steg 5 - CSN

| detta steg anger du om du ténker soka studiemedel eller inte. OBS! du kommer alltid att fa ansoka
om studiemedel separat, sd om du andrar dig i ett senare skede gar detta utmarkt. Fér KY- och YH-
utbildningar ar studieomfattningen alltid 100%.

Ansotkan - steg 5

o Prioritera och valj kursmal o Studieplan 6 Stallning pa arbetsmarknaden

o Personuppgifter och kontaktsatt o CSN 7 Kontrollera och skicka in

e Betyg och bilagor

@ Studieomfattning
Enligt CSN &r studieomfatining:
"Mangden arbete som du ska
utfdra nar du studerar.

Vill du sdka studiemedel?

@ Ja, om jag blir antagen till utbildningen har jag tankt sdka studiemedel frin CSN.

@ Nej Studieomfattningen uttrycks i
. i . form av hogskolepoéng, poang
@ Forklaring av Studiemedel eller procent.”

Nar du kryssar i rutan skickar vi dina personuppagifter och uppgifter om dina studier till CSN. Cirka tva veckor efter
att du fatt ditt antagningsbesked far du information och en personlig kod fran CSN. Nar du séker studiemedel
anvander du tjansten "Ansdk om studiemedel” som finns i Mina sidor pa www.csn.se.

Nar du sdker vuxenutbildning
anger du din planerade
studieomfattning i procent av
heltidsstudier. Far Studier inom
Gymnasial- och grundlaggande
uthildning kan du valja mellan
studieomfattning pa 100, 75, 50
eller 25%.

Léas mer om studiemedel pa hitp:/fwww csn. selkomy-folkh-gymn (Sppnas i nytt fanster

For Kvalificerad yrkesutbildning

- N och Yrkeshdgskola valjer du alltid
SR IIEEDS I:l studieomfattning 100%.

Knappen "Vidare till steg 6" tands nér alla obligatoriska uppgifter i detta steg &r ifylida och sparade Din studieomfatining ligger aven
till grund vid ansckan av
..eller avbryt studiemedel hos CSN. Meddela
ansokningen. alltid &ndrad studieomfattning till
din Skola.
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Steg 6 — Stdllning pa arbetsmarknaden

| steg 6 anger du din nuvarande stéllning pa arbetsmarknaden. Spara och ga darefter vidare till steg
7.

Ansodkan - steg 6

o Prioritera och vélj kursmal o Studieplan o Stillning pé arbetsmarknaden
o Personuppgifter och kontaktsatt e CSN 7  Kontrollera och skicka in

o Betyg och bilagor

@ om du ar arbetslos och ska lasa
en gymnasial yrkesutbildning
inom komvux kan du fa ett hbgre
bidrag, CSN kallar det for eft
"utdkat hogre bidrag”. Nar du
ansoker om studiemedel provar

[C] Jag har tillfallig anstalining. CSN automatiskt om du har ratt

1ill det hiigre bidraget.

Stillning pa arbetsmarknaden? (obligatoriskt)€
Stéammer ndgot av foljande pastdenden pa Dig?

[[] Jag ar arbetslis.

[T Jag riskerar att bli arbetslds.

[T] Jag har inte tillrdckliga kunskaper for mitt nuvarande arbete. Tank ocksa pa att du maste vara
anmald som arbetslds vid
studiestart fir att kunna fa det
[ Annat: utdkade hogre bidraget.

[ Jag ar tillsvidareanstélid.

Knappen "Vidare till steg 7" tands nar alla obligatoriska uppgifter i detta steg ar ifyllda och sparade

...eller avbryt
ansdkningen.

Steg 7 - Kontrollera och skicka in
Innan du skickar in din ansékan far du majlighet att lasa igenom dina uppgifter. Om du vill andra

nagot i din ansdkan klickar du pa Tillbaka-knappen langst ner till vianster pa sidan.

OBS! For att ansdkan ska komma vuxenutbildningen tillhanda maste du klicka pa knappen Skicka in
ansokan langst ner till hoger.

SKICKA IN ANSOKAN =

_.eller avbryt
ansdkningen.
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Skicka ansdkan - steg 7

o Prioritera och valj kursmal o Studieplan o Stéllning pa arbetsmarknaden

o Personuppgifter och kontaktsatt e CSN o Kontrollera och skicka in
e Betyg och bilagor

Godkinnande saknas
Du méste markera att lamnade uppgifter stammer for att kunna skicka in din ansdkan (langt ner pa sidan)!

Kontrollera och skicka in din ansdkan @ Har ser du en sammanstalining
- . . . . . - o . av vad som ingar i din ansokan
Glom inte att skicka in din ansokan langst ner pa sidan! 54 att du en sista gang kan fita

igenom det innan du skickar in
din ansdkan till oss. Du kan

. \a’alda_ kurser . ocksa ga tillbaka och &ndra
» Uppaifter och bilagor uppgifter om du skulle behdva.
* Studieplan

@ 0BS! Vi behandiar din ansakan
Valda kurser forst nar vi har tillgang till dina
hetyg. Om dina betyg inte har

Din ansokan kommit till Vuxenutbildningen tvé
. veckor efter sista ansdkningsdag
1. Matematik 1a minskar din majlighet att bli

antagen.
Rangordning: 1

Betyg som maste skickas in
1 kursstartfor Matematik 1a

- betyg fran gymnasieskolan

Prioritet Anmdlningskod Skola Podng Kursstart .
1 MATMATO1A GOT 100 2012-08-27 ~betyg fran
vuxenutbildningen/komvux
- betyg frén friskola
(*) = kursval tillagt av en administratir efier det att ansokan har skickats in - betyg fran grundskola, om du

saknar gymnasiebetyg

Uppgifter och bilagor - betyg fran utlandet pa

. gymnasial niva
Personuppgifter . .
- betyg fran folkhdgskola
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Din ansdkan

Nar din ansokan &r inskickad visas nedanstaende sida. Du har nu mojlighet att skriva ut ansékan om
du vill. Du far ocksa information om att ansdkan inkommit via det kontaktsatt du angivit nar du
skapade ditt studerandekonto.

Hem | Kurskatalog Skolor Studieplan | Ansokningar | Bestaliningar | Anmal kurs3ndring CV | Anmal franvaro FAQ

Ansokan ar nu inskickad

Tack for din ansdkan. @ Du har nu skickat in din ansokan!

OBS! Du har skt till en annan kommun an din hemkommun. Din hemkommun maste godkanna din ansékan innan du kan DD (NGO ERITS [ ¢ DEETE
bli antagen under ansdkningar i menyn.

Skriv ut (Oppnas som PDF)

Till startsidan =

Den inskickade ansdkan finns ocksa sparad under Ansékningar. Dar kan du ocksa se vilket Lage
(status) din ansokan har for tillfallet.

Hem Kurskatalog Skolor | Studieplan Ansokningar Bestallningar | Anmal kursandring CV | Anmal franvaro FAQ

Ansdkan

@ Ansskningar
Du kan pe’:bb’rja en ny ansokan genom att klicka har.

@ CSN (studiemedel/studielan)

P& CSN:s webbplats hittar du information och ansikningsblanketter om du vill sbka studiemedel och/eller studielan for dina studier (linken dppnas i ett nytt
fonster).

Kursval tillagt av en administratér

(*) = Kursvaltillagt av en administrator efter det att ansdkan har skickats in

Tidigare ansékningar

Ansdkningsdatum: 2012-07-13 - Se hela ansdkan har Sknv ut (Oppnas som PDF)

Termin  Anm. kod Kursnamn Poang Startdatum Skola Lage Meddelande
H12 MATMATO1A Matematik 1a 100 2012-08-27 GOT Under behandling Annan kommun Lamna aterbud
Summa 100
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Studieplan

Nar du skickar in en ansdkan skapar du i steg 4 din studieplan (alternativt uppdaterar den om du
redan har en befintlig studieplan sedan tidigare). Du kan dock dndra/uppdatera studieplanen utan att
skicka in en ny ansdkan. Da klickar du pa lanken Studieplan i menyraden hogst upp. Sedan klickar du
antingen pa lankarna i dversikten (till vinster) eller pa respektive Andra — link pa varje rubrikrad.

Hem Kurskatalog Skolor Studieplan Ansodkningar Bestallningar | Anmdl kursandring CV | Anmal frAnvaro FAQ

= Oversikt Oversikt @ Har far du en oversikt Gver din
Huvudmal Huvudmal Vs Andra studieplan. Vissa uppgifter

Utbildningsbakgrund kommer med idin?
ansokningar. Du far alltid

2012-07-13 14:33 Gymnasieexamen: Samhallsvetenskaps- programmet

Yrkesbakarund mdajlighet att se dver
Studieomfatinin . . . uppgifterna och uppdatera
Studieomfattning & Andra dem innan du skickar en ny

Periodplanering

Stilining pa arbetsmarknaden 25% (5 poang per vecka). Ej studiemedelsberattigat &/ L
& stuiv ut Studiemedel:Skall ej sika

Stillning pa arbetsmarknaden & Andra

wg,l

Utbildningsbakgrund ¢/ Andra

+ Grundskola, (1991-15985)
+ Gymnasieutbildning - Program - Ej avslutad, {1994-1997)

Yrkesbakgrund & Andra
Tidigare yrken

Arbetsplats Arbetsuppgifter Fran Till
Periodplanering & Andra
V13

Kurs Kurskod Skola Podng

Engelska B EN1202 VX 100

Matematik B MA1202 WX 50

Matematik 1a MATMATO1A GOT 100

Totalt: 250

Studieomfattning:

I 62%
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Dina grunduppgifter (kontaktuppgifter, kontaktsatt etc.) kan dndras genom att klicka pa lanken Mina

grunduppgifter langst upp i bild. Har finns ocksa en majlighet att byta ditt nuvarande l6senord eller

fora egna anteckningar som galler ansokan/studierna eller vad du finner lampligt.

Alvis

Test £ vakommen, | NG

Mina grunduppaifter

@ gotit

Hem Kurskatalog Skolor | Studieplan Ansdkningar | Bestillningar = Anmal kursandring

Logaa ut

At géra Schema v.28

CV | Anmalfranvaro | FAQ

Mina grunduppgifter

Personuppgifter & Andra

Mina personuppgifter
Personnummer
Namn och adress

Telefon
Mobil
Epost

Kontaktsatt

Hér valjer du vilka kontakisatt du foredrar.

Kontaktsatt (obligatoriskt)e
] Brev
[T] SMS (ange mobiltelefonnummer)

E-Post

Minnesanteckningar

Byt I6senord

Nuvarande lésenord
Nytt lésenord

Bekrafta nytt [6senord

Har kan du skriva ner egna minnesanteckningar. Ingen annan &n du sjalv kan ldsa anteckningarna.

Anteckningar

Copyright © 2012 Gotit

@ Har finns de grunduppgifter om
dig sjalv som vi behdver ha for
att kunna ge dig en fullgod
service.

@ Externt system
Har finns uppagifter gallande
anvandamamn mm i externa
system.

Externt system

Anvandarmamn
Ldsenord
E-post
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Om du glomt ditt I6senord
Om du glomt ditt I6senord kan du begara ett nytt pa foljande satt:

1. Klicka pa lanken ”Glémt I6senord?”

Logga in om du har ett studerandekonto

Personnummer [MMMDD NNMNMN): Losenord:

Glomt IGsenord?

2. Foljande bild visas.

Begir ett nytt I6senord om du har glomt ditt gamla

Personnummer: E-post:

Ga tillbaka till huvudsidan Begar nytt l[6senord

3. Fylliditt personnummer och den e-postadress du angav nar du skapade ditt konto. De tva félten
maste matcha varandra, annars skickas inget nytt I6senord.

4. Klicka pa Begdr nytt l6senord.
5. Du far meddelande om att dndringen lyckats - Ett nytt I6senord har skickats till angiven e-

postadress.

OBS! Det kan hdnda att e-posten fastnar i skrapfiltret. Titta i skrdpposten om du inte far e-posten i
din inkorg. Avsdndare &r noreply@gotit.se.
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2. Ansokan till SFI (Utbildning i svenska for invandrare)

For att gora en anmalan till SFI (Utbildning i svenska for invandrare) klickar du pa nagon av

nedanstaende ldnkar. Du behover inte skapa ett anvandarkonto for att goéra en SFl-anmalan.

SFl-anmalan /| Application for Sfi courses

Gar din SFl-anmalan har / Make application for Sfi here.

a= Ga till SFl-anmilan Y Go to application for 5fi courses

De uppgifter som ar obligatoriska att fylla i ar foljande:

1. Personuppgifter
2. Hemsprak
3. Behov av tolk vid introduktion
4. Utbildningsbakgrund i ditt hemland
5. Arbete under studietiden
6. Omfattning av studierna
SFl-anmalan
Personuppgifger

Personnummer (AAMMDDNNNN, obligatorisk):
AAMMDDNNNN

Epostadress (obligatorisk).

Telefonnummer (anvand endast siffror utan bindestreck eller mellanslag):

Mobiltelefon (anvand endast siffror utan bindestreck eller mellanslag):

Hemsprak (obligatorisk)
Hemsprak:
© Flera hemsprak

Har du flera hemsprak ange dessa. Beskrivning har..

Hemsprak 2:

Hemsprak 3:

Behov av tolk vid introduktionen (obligatorisk)

Behdver du en tolkvid introduktionen?
Nej @  Ja@

Mm 1a wili snrdk

Skriv ut en tom anmalningsblankett

@ SFl-anmilan

“ad ar en SFl-anmalan? Beskrivning har...

Information om behandling av personuppgifter

De uppgifter du 1amnar i din anmalan registreras och behandlas i enlighet
med personuppagiftslagen (1998:204). Personuppagifterna registreras och
hanteras i Vuxenutbildningens studerandehanteringssystem. Hanteringen ar
nédvéndig fir attvi ska kunna behandla din anmalan pa ett korrekt satt samt
fidr att kunna administrera dina studier och studieresultat 53 effektivt som
méjligt. Vi hdmtar din adress fran folkbokféringsregistret. (De uppaifter du
lamnar kommer att I1dmnas uttill den utbildningsanordnare (skola) du
placeras pa.) Uppagifterna kan dven komma att lamnas uttill samverkande
myndigheter. De kan ocks3 komma att anvandas for statistik, men &r da helt
avpersonifierade. Vuxenutbildningen kan komma att anvanda dina uppaifter for
att komma i kontakt med dig fér att friga om ditt intresse av att medverkai
olika typer av enkater och undersdkningar.

Din anmailan ar en offentlig handling

Mar din anmalan kommit in blir den allman och offentlig och darmed madjlig for
vem som helst att ta del av. Tank darfér pa att inte skicka in handlingar som du
inte vill ska vara tillgangliga féir allmanheten. Om du har skyddade
personuppagifter ska du kontakta Vuxenutbildningen innan du skickar in en
anmalan.

Dina rattigheter som registrerad

Du har ratt att en gang per kalenderar gratis fa information om: a) vilka
uppgifter om dig vi behandlar, b) varifran dessa uppaifter har hamtats, c)
andamalen med behandlingen, och d) till vilka mottagare eller kategorier av
mottagare som uppgifterna lAmnas ut.

Beaaran om denna information ska adras skriflioen hos den

OBS! GI6m inte att skicka in anmalan efter att du har fyllt i uppgifterna!
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3. Provningsanmalan
For att gora en anmalan till en provning klickar du pa nedanstaende lank (OBS! Du behover inte skapa

ett anvandarkonto, det skapas i samband med att du skickar in din anmalan):

Prévningsanmaélan

Gar din anmalan till prévningar har.

£7 Ga till prévningsanmalan

Du soker fram den kurs du 6nskar géra en provning igenom att ange hela eller delar av kurskoden
eller kursnamnet och klickar pa Sok.

®, 56k prévning hos Gotit Vux

Ange hela, eller del av, kurskod eller beskrivning:

Kurser Kurskorg

Kurskod Kurskod

Personuppgifter (Alla uppgifter ar obligatori

Personnummer: FYAYRIn]sl NN NN Epostadress: _ Mobiltelefon: _ Skicka anmalan

[] Jag accepterar att mitt anvandarkonto skapas nér jag klickar pa "Skicka anmalan® och att administrativ personal i systemet darmed
far behandla mina personuppgifter

Darefter valjer du 6nskad kurs genom att klicka pa lanken ”Lagg till”. Kursen kommer da att laggas till
i kurskorgen (till hoger i bilden nedan).

8, Sok provning hos Gotit Vux

Ange hela, eller del av, kurskod eller beskrivning:

MATMAT Sik

Kurser Kurskorg
Kurskod HNamn Poang ) Kurskod Poang -
MATMATO0S @  Matematik specialisering 100 g Laga till MATMATO1A 100 [0 Ta bort
MATMATO1A @  Matematik 1a 100 3 Laga till =
MATMATO1B @  Matematik 1b 100 g Laaa till
MATMATOMC @ Matematik 1c 100 3 Laga till
MATKMATASA @8 Matamatik 32 4nn 21 Ban till
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Onskar du goéra en provningsanmalan i fler an en kurs upprepar du ovanstaende steg for att lagga till

fler kurser i kurskorgen.

Darefter anger du ditt personnummer och kontaktuppgifter (e-post och mobiltelefonnummer) innan
du skickar in din prévningsanmalan.

® 56k prévning hos Gotit Vux

Ange hela, eller del av, kurskod eller beskrivning:

MATMAT Saok

Kurser Kurskorg

Kurskod Namn Kurskod  Poéng

MATMAT00S @  Matematik specialisering ¢ Laaga till MATMATO1A100 |1l Tabort
MATMATO1A @  Matematik 1a =3 Laaag till

MATMATOMB @  Matematik 10 = Laaga till

MATMATO1C @  Matematik 1c ~ci Laaga till

MATMATOZAE  Matematik 2a g Laaag till

MATMATOZE @  Matematik 2b i Laaa till

Personuppgifter (Alla uppagifter ar obligatori

Personnummer: FYAYN[sNN NN Epostadress: _ Mobiltelefon: _ Skicka anmalan

ag accepterar att mitt anvandarkonto skapas nar jag klickar pa "Skicka anmalan® och att administrativ personal i systemet darmed
far behandla mina personuppagifter
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